UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO

PORTARIA N°079/2010

Regulamenta a operacionalizacdo da
matricula em disciplina a cada
semestre.

A PRO-REITORA DE ENSINO DE GRADUA(}AO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS, usando de suas
atribuicbes estatutérias, e

CONSIDERANDO o0 que dispde o artigo 39, inciso | do
Regimento Geral da Universidade Federal do Amazonas;

CONSIDERANDO o Artigo 105 do Regimento Geral
desta Universidade que trata dos direitos e deveres dos discentes;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar o
processo de operacionalizacdo da matricula em disciplina a cada
semestre;

CONSIDERANDO que as normas internas em vigor
referentes a operacionalizacdo da matricula em disciplina a cada
semestre estdo baseadas em Regimento antigo carecendo de
atualizacao;

CONSIDERANDO que o Sisca — Sistema de Controle
Académico ndo €é mais utilizado, havendo necessidade de
adequacao ao novo Sistema Integrado de Ensino — SIE;

RESOLVE:

Artigo 1°. A matricula em disciplinas é feita/solicitada pelo
aluno em prazo fixado no Calendario Académico, em cada periodo
letivo.

8§ 1°. O responsavel direto pela execucdo da solicitagdo de
matricula em disciplina em cada curso é o proprio aluno.

8§ 2° O aluno podera consultar o coordenador do Curso
guanto a escolha de disciplina, tendo em vista o curriculo do
curso, a oferta do periodo, a compatibilidade horaria e o namero
maximo de créditos permitidos para matricula no periodo.
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8§ 3° Excepcionalmente, para alunos aprovados em
Processos Seletivos serd automatica a matricula nas disciplinas do
primeiro periodo do curso.

Artigo 2° A solicitacdo de matricula far-se-4 através do
Portal do Aluno, onde as disciplinas obrigatdorias e optativas do
periodo estardo disponiveis.

Artigo 3°. S&do dois os periodos de solicitacdo, ambos
fixados no Calendario Académico, e em qualquer dos periodos o
Sistema Integrado de Ensino far4 a sugestdo de oferta de
disciplinas/turmas aos alunos, que poderdao aceita-la ou néo:

| — PRIMEIRA SOLICITACAO DE MATRICULA é aquele
periodo (fixado no Calendario Académico) em que os alunos,
através do Portal do Aluno, utilizando login e senha propria,
visualizam as disciplinas oferecidas prioritariamente para a versao
do curriculo do curso a que estdo vinculados;

I = SEGUNDA SOLICITACAO DE MATRICULA ¢é aquele
periodo (fixado no Calendario Académico) em que os alunos,
através do Portal do Aluno, utilizando login e senha, visualizam as
disciplinas oferecidas para todos os cursos da UFAM;

§ 1°. A primeira solicitacdo € OBRIGATORIA para TODOS os
alunos que nao estejam na condicdo descrita no 83° do Artigo 1°.,
sob pena de ficar sem matricula em disciplina;

§ 2° A segunda solicitacdo é para alunos que desejam
matricula em disciplina que nado seja prioritaria para seu curso e
tenha vaga, em disciplina optativa para seu curso, permuta de
disciplina/turma ou cancelamento de disciplina;

§ 3°. O periodo da SEGUNDA SOLICITACAO DE MATRICULA
em disciplinas ocorrera apés a divulgacdo dos resultados do
processamento da PRIMEIRA SOLICITACAOQO;

8§ 4° O cancelamento é a exclusdo de matricula ja efetuada
em uma disciplina/turma, viabilizando a permuta, mediante
solicitacdo de matricula em outra disciplina/turma,;

8 5° O procedimento definido no paragrafo anterior nao
assegura a matricula em outra disciplina/turma, ficando o aluno
sujeito aos critérios de selecdo descritos no Artigo 7° desta
Portaria.
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8§ 6°. Serad fixado no Calendario Académico um prazo,
anterior ao periodo de matricula, para que o aluno solicite
correcao de eventuais erros em seu historico escolar.

Artigo 4°. Nao sera efetivada matricula, em qualquer periodo de
solicitacdo, em disciplinas/turmas, nos seguintes casos:

a) disciplinas cujos pré-requisitos nao tenham sido cursados
com aproveitamento;

b) disciplinas ja cursadas pelo aluno com aproveitamento;
c) disciplinas com conflito de horario;

Paragrafo Unico. O horéario das disciplinas/turmas oferecidas
para o semestre, com validade oficial para efeito de matricula, € o
registrado no Sistema Integrado de Ensino pelo chefe de
departamento/coordenador académico e coordenador de curso e
disponibilizado ao aluno através do Portal do Aluno.

Artigo 5°. O preenchimento das vagas oferecidas nas turmas
far-se-a dentro do limite fixado no Sistema Integrado de Ensino, no
periodo da oferta.

Artigo 6°. No caso de os pedidos de matriculas nas
disciplinas/turmas serem superiores ao numero de vagas
oferecidas, a selecdo dos candidatos serd feita eletronicamente de
acordo com 0s seguintes critérios:

I. aluno periodizado que solicita disciplina/turma do periodo,
oferecida prioritariamente para a versdo de curriculo a que se
encontra vinculado;

I[I. aluno periodizado que solicita turma diferente da oferecida
para a versado de curriculo a que se encontra vinculado;

[11. aluno finalista do semestre;
IV. aluno que requer pela 12 vez disciplina obrigatéria de periodo
anterior;

V. aluno que requer disciplina obrigatoria pela 22 vez por ter sido
reprovado por nota;

VI. aluno que requer disciplina obrigatdria pela 22 vez por té-la
trancado antes;
VII. aluno que requer disciplina obrigatéria pela 22 vez por ter sido
reprovado por falta;
VIII. aluno que requer disciplina pela 32 vez, seguindo a ordem
estabelecida entre os itens V VI e VII.
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8§ 1° A aplicacdo dos critérios de selecdo far-se-a
primeiramente entre os alunos do curso para o qual foi oferecida a
disciplina e, em seguida, entre os alunos dos demais cursos;

§ 2° Para todos os critérios de selecdo, o desempate se
efetuara por meio do coeficiente de rendimento.

Artigo 7°. A matricula em disciplinas serd realizada
estritamente dentro dos limites minimo e méaximo de créditos,
fixados por periodo, para cada curso.

Paragrafo Unico. Ao aluno finalista do periodo sera permitido
ultrapassar o limite maximo de créditos se necessitar cursar mais
de uma disciplina, até um total de 4 (quatro) créditos ou uma so
disciplina independentemente do numero de créditos.

Artigo 8°. Efetivada a matricula ndo serdo aceitos pedidos de
correcao, exceto nos casos em que ficar comprovado erro por
parte da instituicdo, em qualquer nivel.

Artigo 9°. As correcdes, doravante denominadas Ajuste Final de
Matricula, ocorrerdo em periodo definido no Calendario Académico
e serado solicitadas diretamente as coordenacdes de Curso.

Paragrafo Unico. A decisdo sobre o Ajuste Final de Matricula
se pautard nos seguintes critérios:

a) sO serdo apreciadas solicitacbes de Ajuste Final de Matricula
de alunos que comprovarem sua participagcdo no processo
regular (primeira e/ou segunda solicitacao);

b) as solicitacbes de Ajuste Final de Matricula deverdo ser
feitas em formulario proprio, acompanhado dos documentos
necessarios para o entendimento do pleito: espelho da
solicitacdo, comprovante de matricula e histérico escolar;

c) as solicitacbes devidamente instruidas deverdao ser
protocoladas nas Coordenacdes de Curso;

d) o Coordenador ou o Colegiado de Curso emitira parecer
conclusivo sobre cada solicitacao;

e) as solicitacbes deferidas pelo Coordenador ou Colegiado de
Curso deverdao ser registrada pelo proprio Coordenador,
diretamente no Sistema Integrado de Ensino. E, em periodo
também estabelecido no Calendario Académico, a PROEG
emitird novo Boletim de Frequéncia.

Artigo 10. As solicitagdes de inclusdo em disciplinas/turmas
sem disponibilidade de vagas s60 poderdo ser deferidas se
comprovado o erro institucional e tiverem seu aumento de vagas
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efetivado no Sistema Integrado de Ensino pelo Chefe do
Departamento/Coordenador Académico responsavel pela
disciplina.

Artigo 11. Sao considerados erros institucionais:

l. Matricula em disciplina/turma rejeitada por falta de pré-
requisito, tendo o aluno cursado com aproveitamento o
pré-requisito e este nao foi lancado no historico escolar do
aluno;

[l. Matricula em disciplina/turma rejeitada por exceder o
namero maximo de créditos por periodo estando o aluno
na condicdo descrita no paragrafo unico do Artigo 8° desta
Portaria.

[1l.  Matricula em disciplina/turma rejeitada por conflito de
horario sendo este resultado de oferta errada no Sistema
feita pela Coordenacao de Curso.

8 1° No periodo de Ajuste de Matricula s6 sera permitido
matricula em disciplina de estagio, monografia ou trabalho de
conclusdo de curso que tenha restricAo quanto ao numero de
alunos por orientador.

8§ 2° Fica terminantemente proibido qualquer outro
procedimento no Sistema Integrado de Ensino, no periodo
destinado ao Ajuste de Matricula que nado esteja descrito na
presente Portaria, principalmente os que se configurem solicitacao
de primeira matricula, permuta de disciplina/turma e cancelamento
de disciplina/turma.

Artigo 12. No caso de indeferimento de Ajuste de Matricula pela
coordenacdo de Curso, o aluno podera fazer seu pedido de
reconsideracdo a Camara de Ensino de Graduacdo - CEG
obedecendo ao periodo definido no Calendario Académico,
apresentando sua justificativa, historico escolar e o indeferimento
da Coordenacédo de seu curso.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAQAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAZONAS, em Manaus, 14 de dezembro de 2010.
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ROSANA CRISTINA PEREIRA PARENTE

Pro-Reitora de Ensino de Graduacéao
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